
Résumé : Prise en main du site ciecap.org 
1. Inscription sur ciecap.org (page 2) 
 
Rendez-vous sur https://ciecap.org/inscription/ pour créer votre compte. 
Remplissez toutes les informations personnelles : nom, prénom, date de naissance, mot de passe, 
coordonnées, etc. 
 

2. Choisir sa rubrique et ses spécialités (page 5) 
 
1. Choisissez votre rubrique principale (ex. : B. ARTS – CULTURE – COMMUNICATION – MÉDIAS) 
2. Joignez un fichier PDF justificatif (attestation, diplôme…) 
3. Sélectionnez vos spécialités (ex. : B.1.1. Documents et écritures) 
4. (Facultatif) Indiquez des mots-clés supplémentaires 
5. Cochez la juridiction concernée (cour d’appel ou cassation) 
 

3. Connexion à votre compte Expert (page 10) 
 
Sur la page d’accueil https://ciecap.org, cliquez sur « Connexion Expert » en haut à droite. 
Saisissez votre identifiant ou e-mail, ainsi que votre mot de passe. 
Une fois connecté, vous accédez à votre tableau de bord. 
 

4. Modifier sa disponibilité (page 12) 
 
Cliquez sur « Modifier sa disponibilité » dans la barre supérieure. 
Sélectionnez votre disponibilité : 
 - � Disponible pour expertises 
 - � Indisponible temporairement 
Sélectionnez votre statut (Disponible / Indisponible) puis cliquez sur « Enregistrer ». 
 

5. Modifier son profil (page 14) 
 
Cliquez sur « Modifier son profil ». 
Vous pouvez modifier vos infos personnelles, adresse, téléphone, etc. 
Cliquez sur le symbole ✓ en haut à droite pour enregistrer. 
En bas, vous pouvez aussi modifier vos rubriques et spécialités. 
 



6. Rechercher un Expert -module public (page 17) 
 
Depuis le menu « Experts », utilisez les filtres : 
 - Par rubrique 
 - Par spécialité 
 - Par mot-clé 
 - Par statut de disponibilité 
Les résultats affichent les contacts des experts, leur spécialité et leur disponibilité. 
 

 
 

Tutoriel : Prise en main 
du site ciecap.org 
 

 

1. Création initiale de sa fiche Expert sur https://ciecap.org/inscription/ 

 
Entrez l’adresse suivante dans votre barre URL de votre navigateur : 
https://ciecap.org/inscription/ 

 

 
 
Le formulaire d’inscription sur la plateforme CIECAP permet aux ingénieurs 
et techniciens de proposer leurs compétences pour des missions 
d’expertise.  

https://ciecap.org/inscription/
https://ciecap.org/inscription/


 

�������� Étapes à suivre pour s’inscrire : 

���� Informations personnelles 

• Civilité : cochez Madame ou Monsieur 

• Renseignez : 

o Nom et Prénom (obligatoire) 

o Date de naissance 

���� Création du mot de passe (obligatoire) 



• Saisissez un mot de passe sécurisé et confirmez-le. 

�� Coordonnées 

• Téléphone professionnel / mobile / personnel (obligatoire) 

• Adresse e-mail professionnelle (obligatoire) 

• Adresse e-mail secondaire (facultative) 

������� Adresse 

• Adresse postale professionnelle (obligatoire) 

• Adresse postale personnelle (facultative) 

• Code postal et ville 

��� Compétences et expérience 

• Diplômes 

• Langues parlées 

• Expériences pratiques 

• Secteurs d’activités professionnels 

• Fonctions remplies 

• Certifications et agréments 

• Activités complémentaires 

• Sujets d’intervention préférés 

• Autres informations (à préciser librement) 

�� Informations administratives 

• Inscription à un ordre, syndicat ou association professionnelle 
(facultatif) 

• Activité actuelle (ex : salarié, indépendant, retraité…) 

• Statut (liste déroulante) 

 



Une fois les informations personnelles renseignées, l’expert doit définir son 
domaine d’intervention pour apparaître dans l’annuaire de la CIECAP. 

�� Étapes pour définir sa rubrique et ses spécialités : 

 

 

 

1 Choisir votre rubrique principale 

Dans le menu déroulant, sélectionnez le domaine principal correspondant 
à vos compétences : 

Exemples de rubriques : 

• A. AGRICULTURE – AGRO-ALIMENTAIRE – ANIMAUX – FORÊTS 

• B. ARTS – CULTURE – COMMUNICATION – MÉDIAS 

• C. BÂTIMENT – TRAVAUX PUBLICS – IMMOBILIER 

• etc 



 

 

2 Joindre une attestation justificative 

Une fois la rubrique sélectionnée, une fenêtre s’ouvre automatiquement : 
�� Glissez-déposez ou télécharger un PDF (ex : attestation d’inscription 
à une cour, diplôme, lettre d’acceptation…).

 

Voir un exemple d’attestation : 



 

 

 

 

 



3 Choisir vos spécialités 

Selon la rubrique choisie, un menu déroulant permet de sélectionner une 
ou plusieurs spécialités. 

Exemples pour la rubrique B : 

• B.1.1. Documents et écritures 

• B.1.2. Paléographie 

• B.3.2. Bijouterie, joaillerie, horlogerie, orfèvrerie 

• etc. 

Vous pouvez en choisir plusieurs. 

 

4 Facultatif) Ajouter des mots-clés 

Un champ libre permet de spécifier des domaines particuliers ou objets 
d’étude (ex : Égypte ancienne, parchemin). 



 

 

5 Choisir la juridiction 

• Cochez : 
�� Cour d'appel (si concerné) 
�� Cour de cassation (si concerné) 

 

6 Ajouter d’autres rubriques (optionnelle) 

Vous pouvez recommencer l’opération pour une deuxième rubrique, etc… 
si vous exercez dans plusieurs domaines. 

 

���� Une fois tout rempli, cliquez sur S’inscrire pour finaliser votre 
inscription. 



 

3. Connexion à votre espace Expert sur ciecap.org 

 

�� Étapes pour se connecter à son compte : 

1Rendez-vous sur ciecap.org (à partir de la barre URL de votre navigateur 
ou en recherche Google) 

2 Cliquez en haut à droite sur « Connexion Expert » 

���� Cela vous redirige vers la page de connexion. 
 

 

 

�� Identifiez-vous 

• Saisissez votre identifiant ou votre adresse e-mail 

• Entrez votre mot de passe 

• (Optionnel) cochez « Se souvenir de moi » pour rester connecté(e) 

���� Mot de passe oublié ? 

https://ciecap.org/


Un lien « Mot de passe oublié ? » permet de générer un lien de 
réinitialisation qui est envoyé dans votre messagerie. 

 

 

 

���� Une fois connecté, vous aurez accès à votre tableau de bord Expert, 
qui vous permet notamment de : 

• Modifier vos informations personnelles 

• Modifier sa disponibilité 

• Gérer vos rubriques et spécialités 

 

4 – Gérer sa disponibilité depuis le tableau de bord 

Une fois connecté, vous avez accès à une barre supérieure avec les options 
suivantes : 

� Modifier sa disponibilité 

� Modifier son profil 

� Déconnexion 



 

� Pour modifier votre disponibilité : 

 

1Cliquez sur Modifier sa disponibilité (en haut à droite) 

2Choisissez l’un des deux statuts : 

• � Disponible pour expertises 

• � Indisponible temporairement 

 

3 Cliquez sur Enregistrer 

�� Vos disponibilités sont maintenant à jour. 

 

 



Partie 5 – Modifier son profil Expert sur ciecap.org 

Une fois connecté à votre espace personnel, vous avez la possibilité de 
mettre à jour vos informations à tout moment. 

 

 

���� Pour accéder à l’édition de votre profil : 

1Cliquez sur Modifier son profil dans la barre bleue en haut à droite. 

 

 

����� Vous pouvez modifier : 



• Votre statut de disponibilité 

• Civilité, nom, prénom 

• Adresse postale, ville, code postal 

• Vos coordonnées : 

o Adresse e-mail secondaire 

o Numéros de téléphone (mobile, pro, perso) 

• Date de naissance 

 

�� Pour valider les modifications : 

�� Cliquez sur le symbole "✓" (en haut à droite de la fiche, à côté de 
"Modifier son profil") 

 

��� En bas de la fiche, vous pouvez également : 

�� Modifier ou compléter vos rubriques et spécialités, comme vu dans la 
partie 2. 

Cela vous permet d’élargir vos domaines d’expertise ou d’actualiser vos 
justificatifs. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Partie 6 – Rechercher un Expert via le module public multicritère 
pour les magistrats et greffiers  

La plateforme ciecap.org propose un moteur de recherche en accès 
libre pour identifier rapidement un expert selon plusieurs critères. 

Accessible via le menu principal : Experts 

 

��� Filtres de recherche disponibles : 

1. Par rubrique 
Ex. : B. ARTS – CULTURE – COMMUNICATION – MÉDIAS 

2. Par spécialité 
Ex. : B.1.1. Documents et écritures 

3. Par mot-clé libre 
Pour une recherche plus ciblée sur un domaine ou un type 
d’objet. 

https://ciecap.org/


 

 

�� Filtres supplémentaires disponibles : 

• Statut de disponibilité 

• Rubriques & spécialités combinées 

 



 

�� Résultats affichés : 

• Nom et contact de l’expert 

• Adresse e-mail et téléphone 

• Disponibilité (: 

o � Disponible pour expertises 

o � Indisponible temporairement 

 

���� Ce module permet à toute personne (tribunaux, parties, confrères, 
etc.) de trouver l’expert adéquat en quelques clics. Il suffit de cliquer 
sur un nom d’expert pour accéder à sa fiche complète. 
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